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FORMULARIO DE DATOS

Excel le brinda la 

posibilidad de 

manipular los datos 

contenidos en una 

tabla de manera 

más  rápida y fácil 

por medio de los 

formularios de datos.



GESTIÓN DE DATOS

 Desde los formularios de 

datos podrás ingresar los 

datos a la tabla de una 

forma más eficaz.

 Desplazarte rápidamente 

por los registros.

 Eliminar registros.

 Realizar búsquedas. 



PASOS
1. Elabore una tabla con los encabezados de las 

columnas que contendrá el formulario, asegúrese 
de ingresar por lo menos un registro en ella.

2. En el menú ARCHIVO elija el comando OPCIONES.

3. En la ventana de Opciones de clic en Personalizar 
cinta de opciones.

4. De clic en el botón de lista de comandos 
disponibles en:

5. Elija todos los comandos.

6. Luego de clic sobre FORMULARIO.

7. De clic en el botón Nueva ficha.

8. Ubicado en la nueva ficha de clic en el botón 
Cambiar nombre.

9. Ubicado en nuevo grupo de clic en el botón nuevo 
nombre

10. Seleccione el grupo de la ficha que personalizo y 
seleccione nuevamente el comando formulario.

11. Luego de clic en el botón Agregar

12. Por último de clic en Aceptar.


